
 แผนภูมิแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

งานพัฒนาทรพัยากรสารสนเทศ 
 

 
 

 

   

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมต้น 

ออกหนังสือเวียนแจ้งงบประมาณการจัดซ้ือ 
ไปยัง 9 คณะในสังกัด มทร.พระนคร

ประชาสัมพันธ์วิธีการเสนอแนะทรัพยากร
สารสนเทศเข้าห้องสมุดโดยวิธีกรอก
แบบฟอร์มหรือเสนอแนะผ่านเว็บไซต์  

ตรวจสอบข้อมูลการเสนอซ้ือ  

รวบรวมรายการเพ่ือสั่งซ้ือ

ติดต่อ บ.ตัวแทนจําหน่ายให้เสนอราคาและทําการคัดเลือก บ.ท่ีเสนอราคาตํ่าสุด  

ขออนุมัติจัดซ้ือ  

ผลการ
อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ดําเนินการสั่งซ้ือ  ยกเลิกการสั่งซ้ือ 

             บ.ตัวแทนจําหน่ายส่งสินค้า  

ตรวจรับและตรวจสอบความถูกต้อง  

 ผลการ     
ตรวจรับ 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

ติดต่อตัวแทนจําหน่าย   
เพ่ือเปล่ียนใหม่

ส่งต่อไปยังงานวิเคราะห์
ทรัพยากรสารสนเทศ  

จบการทํางาน 

อนุมัติ 

ถูกต้อง 


