
ระบบกลไกการเตรียมความพร้อมทางกายภาพ 

 



กลไก : ก าหนดเป้าหมายความพร้อมทางกายภาพ (ระยะเวลา ก่อนเปิดภาคเรียน) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. ประชุมอาจารยส์าขา คณบด ี
หัวหน้าสาขาวิชา 

รายงานการประชุมสาขาวิชา 
 

2. ประชุมคณบดีและผู้บริหาร ผู้บริหาร 
ผู้อ านวยการ สวท. 
คณบด ี

รายงานการประชุมคณะกรรมการฯ และคณะอนุกรรมการฯ วิเคราะห์
รายละเอียดงบประมาณรายจ่าย 

3. เป้าหมายความพร้อมทางกายภาพ ผู้อ านวยการ สวท. 
หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
คณบด ี

รายงานโครงการที่เกี่ยวข้อง 

 

กลไก : วางแผนการด าเนินงาน (ระยะเวลา กอ่นเปิดภาคเรียน) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. วางแผนการจัดซื้อครุภณัฑ ์ หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
หัวหน้าสาขาวิชา 

รายงานแผนการจัดซื้อครุภณัฑ ์
รายละเอียดโครงการที่เกี่ยวข้อง 

 

 



กลไก : ก าหนดตัวชี้วัดและการประเมินผล (ระยะเวลา ก่อนเปิดภาคเรียน) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. ก าหนดดัวช้ีวัด หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
หัวหน้าสาขาวิชา 

ตัวช้ีวัดและวิธีการประเมินผล 2. ก าหนดวิธีการประเมินผล 

 

กลไก : ด าเนินงานเตรยีมความพร้อมทางกายภาพ (ระยะเวลา ก่อนเปิดภาคเรียน) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. ติดตามการจัดซื้อครุภณัฑ ์ หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
หัวหน้าสาขาวิชา 

รายงานการประชุมเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ สิ่งสนับสนุนการเรยีนรู้ 

2. ติดตั้งอุปกรณ ์ รายงานการติดตั้งอุปกรณ ์

3. ปรับปรุงห้องเรียน รายงานการปรับปรุงห้องเรยีน 

 

กลไก : การน าไปใช้ประโยชน์ (ระยะเวลา ระหว่างภาคเรียน) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. อาจารย์ และนักศึกษาน าไปใช้ประโยชน ์ คณบดีคณะ 
อาจารย ์

รูปภาพการใช้งานห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ และสภาพแวดล้อมด้านการเรยีนรู้ 
 

 



กลไก : ติดตามประเมนิผลตามตัวช้ีวัด (ระยะเวลา ระหว่างภาคเรียน) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. ติดตามความพร้อมทางกายภาพ หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

รายงานจ านวนห้อง จ าแนกตามประเภทการใช้งาน 
รายงานจ านวนห้องเรยีนห้องปฏิบตัิการ 
รายงานจ านวนห้องบริการนักศึกษา 

2. ติดตามการเข้าใช้ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

รายงานการเขา้ใช้ห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ 

3. ติดตามการด าเนินงานตามตัวช้ีวัด หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
หัวหน้าสาขาวิชา 

รายงานการด าเนินงานตามตัวช้ีวดั 

 

กลไก : ด าเนินการปรบัปรุงแก้ไข (ระยะเวลา ระหว่างภาคเรียน) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. ด าเนินการปรับปรุงแก้ไข หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

รายงานการปรับปรุงแก้ไข 

 

 

 



กลไก : ประเมินกระบวนการ / ปรับปรุงพัฒนากระบวนการ (ระยะเวลา สิ้นสดุปีการศึกษา) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. ก าหนดแนวทางการประเมินกระบวนการ 
หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

แบบสอบถามการประเมินกระบวนการ 

2. ประเมินกระบวนการ 
รายงานผลการประเมินกระบวนการ 

3. ปรับปรุงพัฒนากระบวนการ 

 

กลไก : สรุปบทเรียนและสร้างนวตักรรม (ระยะเวลา สิ้นสุดปีการศกึษา) 
ขั้นตอนการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. สรุปบทเรยีนจากการประเมินกระบวนการ หัวหน้ากลุ่มงานเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

รายงานสรุปบทเรยีนจากการประเมินกระบวนการ 

2. สร้างนวัตกรรมเพื่อการแกไ้ขปรับปรุงกระบวนการ นวัตกรรมเพื่อการแกไ้ขปรับปรุงกระบวนการ 

 


