
 

(ชื่อผลงาน)   
การใช้ระบบปฏิทินการประชุม/สัมมนา 

ชื่อ-นามสกุล นายสาคร พรมจันทรา  

สถาบันอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  

หน่วยงาน ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 เบอร์โทรศัพท์02 282 9009 ต่อ 6761 

 e-mail sakon.pr@rmutp.ac.th  

ประเด็นความรู้  

ระบบปฏิทินการประชุม/สัมมนา เป็นการน าเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามาประยุกต์ใช้ในการบริหารจัดการ องค์กร 
โดยที่ผู้บริหารและบุคลากรของมหาวิทยาลัยสามารถมองเห็นภาพรวมของการจัดประชุม/สัมมนาของ  หน่วยงาน
ทั้งหมดภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ระบบจะช่วยในการตรวจสอบวันประชุม/ สัมมนาไม่
ก่อให้เกิดความซ้ าซ้อนในการท างาน ช่วยด้านการวางแผน การบริหารจัดการ และการพัฒนางานของ 
มหาวิทยาลัยให้เกิดประสิทธิภาพ ซึ่งหน่วยงานต้นสังกัดจะเป็นผู้รับผิดชอบในการน าเข้าข้อมูลการประชุม/สัมมนา 
ของแต่ละหน่วยงาน ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศน าเอาระบบปฏิทินประชุม/สัมมนา เข้ามาใช้ 
วางแผน และบริหารงานจัดอบรม/สัมมนาของหน่วยงาน 

ความเป็นมา  

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เริ่มด าเนินการจัดตั้งเป็นโครงการจัดตั้งส านักวิทยบริการ และ
เทคโนโลยีสารสนเทศ เมื่อวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2548 โดยมีผู้ช่วยศาสตราจารย์นิวัตร จารุวาระกูล เป็นประธาน 
โครงการจัดตั้งส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มีส านักงานชั่วคราว ตั้งอยู่ที่อาคาร 1 ชั้น 4 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เทเวศร์ ต่อมาเมื่อวันที่ 14 พฤศจิกายน พ.ศ. 2549 ได้มีกฎกระทรวง 
จัดตั้งส่วนราชการในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล ให้เป็นส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี สารสนเทศ เป็น
หน่วยงานหลักในการจัดหา พัฒนา ดูแล รวมถึงการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ ให้กับหน่วยงานต่างๆ ใน
สังกัดของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร มีศูนย์วิทยบริการและเทคโนโลยี  สารสนเทศ 4 แห่ง ได้แก่
ศูนย์โชติเวช ศูนย์พณิชยการพระนคร ศูนย์เทเวศร์และศูนย์พระนครเหนือ 
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การด าเนินงาน 

ในอดีตการประชุมหรือแม้กระทั้งการสัมมนา ยังเกิดข้อผิดพลาดในการจัดวันเวลา การบริหารจัดการที่ดีเกี่ยวกับ
การจัดหาสถานที่ และเกิดการซ้ าซ้อนในการจัดงานอบรม/สัมมนาของแต่ละหน่วบงาน ดังนั้น  ส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศน าเอาระบบปฏิทินประชุม/สัมมนา เข้ามาใช้ วางแผน และบริหารงานจัดอบรม/สัมมนา
ของหน่วยงาน เพ่ือระบบจะช่วยในการตรวจสอบวันประชุม/ สัมมนาไม่ก่อให้เกิดความซ้ าซ้อนในการท างาน ช่วย
ด้านการวางแผน การบริหารจัดการ และการพัฒนางานของ มหาวิทยาลัยให้เกิดประสิทธิภาพ ซึ่งหน่วยงานต้น
สังกัดจะเป็นผู้รับผิดชอบในการน าเข้าข้อมูลการประชุม/สัมมนา ของแต่ละหน่วยงาน 

แนวทางการด าเนินงานตามหลัก (PCDA) 

1. ชั้นวางแผน  

1.1 การก าหนดกลุ่มเป้าหมายของการใช้ระบบปฏิทินการประชุม/สัมมนา 

1.1.1 อาจารย์ เจ้าหน้าที่ หรือบุคลากร สามารถเข้ามาใช้งานระบบโดยปฏิบัติตามคู่มือได้  

1.1.2 ส าหรับผู้ที่ยังไม่เคยใช้ระบบ ต้องมีการอบรมแนวทางในการใช้ระบบเพื่อความถูกต้อง 

 1.2 ประชุมคณะผู้ปฏิบัติงาน 

 2. ขั้นตอนการปฏิติงานตามแผน (Do) 



คู่มือ (ส ำหรับ User ทีท่ ำกำรบันทกึข้อมูลกจิกรรม) 

1. สามารถเขา้ใชง้านไดท่ี้  http://calendar.rmutp.ac.th/  หรือสามารถเขา้ใชง้านผา่นทางเวบ็ไซตข์อง

มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

คลิกเลือกเมนู “ระบบสารสนเทศ” 

คลิกเลือกเมนู “ e-Calendar ปฏิทินการประชุม/สมัมนา ” 

http://calendar.rmutp.ac.th/


 

 แสดงรายละเอียดหนา้จอระบบ e-Calendar RMUTP  

 
 

 

 กรอก “ช่ือผูใ้ช”้  และ “รหสัผา่น”  เพื่อเขา้สู่ระบบ 

 

 

คลิกเพ่ือเขา้สู่ระบบ 
 

 

คลกิเพื่อ “เข้าสูร่ะบบ” 



 

 

 เม่ือเขา้สู่ระบบแลว้จะปรากฎขอ้ความดงัภาพ 

 
 

 

 ตวัอยา่งการเพิ่มขอ้มูลกิจกรรม 

 
 

 

 

คลิก “ปิด” เพ่ือเร่ิมบนัทึกขอ้มูลกิจกรรม 

 
คลิกเล่ือนเดือนท่ีตอ้งการบนัทึกกิจกรรม 

 

คลิกเพ่ือบนัทึกกิจกรรม 



 

 บนัทึกกิจกรรมท่ีตอ้งการ โดยใส่ขอ้มูลและรายละเอียดใหค้รบถว้น  

 

 

 แสดงตวัอยา่งการแกไ้ขขอ้มูลกิจกรรม 

 

คลิกเพ่ือบนัทึกกิจกรรม 

คลิกเม่ือตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลกิจกรรม 


