
 

 
เร่ือง  ประสิทธิภาพการใช้งานระบบบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ 

ชื่อเรื่อง/แนวปฏิบัติ 

 ประสิทธิภาพการใช้งานระบบบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ 

ชื่อหน่วยงาน 

 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

คณะท างาน 

 นายสาคร  พรมจันทรา 

ที่มาและความส าคัญของโครงการ 

 แนวปฏิบัติที่ดีเรื่อง ประสิทธิภาพการใช้งานระบบบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ  นี้ได้รวบรวมข้อมูลมา
จากผู้ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับการบริหารจัดการครถุภัณฑ์และวัสดุ  ผู้บริหาร เจ้าหน้าพัสดุ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
และคณะกรรมการบริหารครุภัณฑ์และวัสดุ โดยใช้กระบวนการจัดการความรู้ด้วยการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ผ่าน
ทางการพูดคุย การสนทนาในกลุ่มบุคลากรซึ่งมีองค์ความรู้อยู่ในตัวตน การประชุมเพ่ือหาข้อสรุปร่วมกัน การ
บันทึกข้อมูลจากการปฏิบัติงาน เมื่อให้ได้ขอบเขตและแนวทางปฏิบัติที่จัดเจนและวจึงน ามาปฏิบัติจริง โดย
ระหว่างปฏิบัติได้เก็บข้อมูลในเรื่องของ ปัญหา อุปสรรค ข้อบกพร่อง ข้อสังเกตที่พบ  และข้อเสนอแนะจากผู้ใช้
ปฏิบัติจริง และจัดเก็บข้อมูลทบทวนการปฎิบัติงานซ้ า จนลดปัญหาที่พบไปไก้ส่วนใหญ่ อาจมีปัญหาที่พบอีกบ้าง
บางประเด็นซึ่งอยู่เหนือการควบคุม จากนั้นได้พัฒนาให้มีมาตรฐานมากขึ้นโดยก าหนดระยะเวลาที่สามรถประกัน
ความชัดเจนให้ผู้เกี่ยวข้องได้ ท าให้การด าเนินการบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุของส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ เป็นไปด้วยความมีประสิทธิภาพ 

  

 

 



 

วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือสร้างความรู้ ความเข้าใจให้ตรงกันระหว่าผู้ปฏิบัติงานบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ 
2. เพ่ือแก้ปัญหาด้านการบริหารจัดการ ดูแล ครุภัณฑ์และวัสดุส านักวิทยลบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ 
3. เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านบริหารจัดการครุภัณฑืและวัสดุถูกต้องตามระเบียบและเป็นไปในมิศทาง

เดียวกัน 
4. เพ่ือให้ไดแ้นวปฏิบัติการบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ 

แนวทางปฏิบัติที่ดี(วิธีการ/กระบวนการ/แนวทางด าเนินการ PDCA) 

 วางแผน(Plan) : ประชุมคณะกรรมการฯเพื่อวางแผนก าหนดขอบเขตแนวทางขั้นตอน 

 การด าเนินงาน(Do): ด าเนินการตามข้ันตอนที่ก าหนด 

 การตรวจสอบ/ประเมิน(Check): ตรวจสอบและทบทวนท าความเข้าใจ 

 การน าผลการตรวจสอบ/ประเมินมาใช้ในการปรับปรุงพัฒนา(Act): ปรับปรุงขั้นตอนกระบวนการ
ระหว่างการปฏิบัติงานและหลังจากการปฏิบัติงาน 

ปัจจัยแห่งความส าเร็จ 

1. ผู้บริหารให้การสนับสนุน 
2. ความรู้ความเข้าใจด้านการบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ 
3. การปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต 
4. ความระเอียดรอบคอบ ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
5. การรับฟังข้อเสนอแนะและการยอมรับการวิพากย์ของบุคลากร 
6. การปรับปรุงตนเองและการพัฒนาความรู้อย่างสม่ าเสมอ 

ปัญหาอุปสรรคและแนวทางการแก้ไข 

ในบางครั้งต้องมีการรวบรวมข้อมูลหลายประเด็นเพื่อการตัดสินใจท าให้เกิดความล่าช้าแนวทางแก้ไขคือ มี
การแบ่งหน้าที่ให้แต่ละคน าการรวบรวมข้อมูลในแต่ละแหล่งแล้วท าการวิเคราะห์และจัดเรียงข้อมูลให้เป็น
ระบบสะดวกต่อการน าไปใช้ 

 



 

แนวทางในการจัดการความรู้ 

 ด าเนินการตามกระบวนการจัดการความรู้ ได้แก่ การบ่งชี้ความรู้ การสร้างและการแสวงหาความรู้ การจัด
ความรู้ให้เป็นระบบ การประมวลและการกลั่นกรองความรู้ การเข้าถึงความรู้ การแบ่งปันแลกเปลี่ยนเรียนรู้ การ
เรียนรู้ และกระบวนการบริหารการเปลี่ยนแปลงได้แก่  การเตรียมการและปรับเปลี่ยนพฤติกรรม การสื่อสาร 
กระบวนการและเครื่องมือ การเรียนรู้ การวัดผล  

 

 

ระบบบริหารจัดการครุภัณฑ์และวัสดุ   

1.เข้าสู่ระบบ login “ชื่อบัญชีผู้ใช้ระบบ” และ “รหัสผ่าน” 

 

 

 

 



2. เมื่อเข้าสู่ระบบ เลือกเมนู ปีครุภัณฑ์ที่ต้องการข้อมูล 

 

 

3.สามารถอัพเดตข้อมูลจากฐานข้อมูลของระบบ ERP ได้ 

 

 

 



4.เพิ่มข้อมูลของครุภัณฑใ์หม่ๆลงได้ 

 

 

 

 

 

 



5.สามารถน าข้อมูลออกมาในรูปแบบไฟล์  

 

 

 

 

 

 

 

 


