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Google RMUTP

สาํหรบับคุลากร 
Username : xxxxxx.x@rmutp.ac.th เชน่
 somsak.g@rmutp.ac.th 
Password  : รหสับตัรประจาํตวัประชาชน

สาํหรบันกัศกึษา 
Username : xxxxxx-x@rmutp.ac.th เชน่
 somsak-g@rmutp.ac.th 
Password  : รหสับตัรประจาํตวัประชาชน

การใชง้าน Email RMUTP
June 7, 2017 / Admin

 

สามารถเขา้ใชง้านระบบไดโ้ดยการลงชื�อเขา้ใชง้านที�หนา้เว็บไซต ์http://mail.rmutp.ac.th
โดยมรีายละเอยีดดงันี� 

  ล็อกอนิเขา้ใชง้าน Email RMUTP

หนา้แรก การใชง้าน Google for Education วดิโีอสอน Google for Education

ฝึกอบรม ขอความชว่ยเหลอื

การลงชื�อ (Login) เขา้ใชง้าน

http://google.rmutp.ac.th/
http://google.rmutp.ac.th/?p=221
http://google.rmutp.ac.th/?author=1
http://mail.rmutp.ac.th/
http://mail.rmutp.ac.th/
http://google.rmutp.ac.th/
http://google.rmutp.ac.th/?cat=4
http://google.rmutp.ac.th/?page_id=702
http://google.rmutp.ac.th/?page_id=12
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คณุสามารถเปลี�ยน  password เพื�อเหตผุลดา้นความปลอดภยั หรอืรเีซต็ password  เมื�อลมื
ได ้ ซึ�ง password บญัช ีGoogle ของคณุสามารถใชก้บั Google อื�น ๆ ได ้เชน่ Gmail,
 YouTube, Classroom, Forms, Sheet เป็นตน้

วธิกีารเปลี�ยน password 
1. ลงชื�อเขา้ใชง้าน บญัชขีองฉนั 
2. ภายใต ้ “Sign-in & security,”  เลอืก Signing in to Google 
3. เลอืก password  หากคณุเห็นขอ้ความแจง้การ ลงชื�อเขา้ใชอ้กีคร ั�ง ใหล้งชื�อเขา้ใช ้
4. ใส ่ password  ใหม ่แลว้เลอืก เปลี�ยนรหสัผา่น

วธิกีาร Reset password 
1. ไปที�หนา้การสนับสนุนบญัช ี
2. ทําตามขั �นตอน  โดยระบบจะถามคําถามบางอยา่งเพื�อยนืยนัวา่เป็นบญัชขีองคณุ และคณุจะ
ไดรั้บอเีมล หากคณุไมไ่ดรั้บอเีมล: โปรดตรวจสอบโฟลเดอรส์แปมหรอือเีมลขยะ 
– เพิ�ม noreply@google.com ลงในสมดุที�อยูข่องคณุ 
– ขออเีมลอื�น 
– ตรวจสอบที�อยูอ่เีมลทั �งหมดที�คณุอาจใชเ้พื�อลงชื�อสมคัรใชห้รอืลงชื�อเขา้ใชบ้ญัชขีองคณุ 
3. เลอืก password ที�คณุยงัไมเ่คยใชก้บับญัชนีี� เรยีนรูว้ธิกีารสรา้งรหสัผา่นที�รัดกมุ 

1.เปิด Gmail 
2.คลกิ เขยีน ที�ดา้นบนซา้ย 
3.เพิ�มผูรั้บในชอ่ง “ถงึ” นอกจากนี� คณุยงัสามารถเพิ�มผูรั้บในชอ่ง “สําเนา” และ “สําเนาลบั”
หากตอ้งการ 
5.เพิ�มเรื�อง 
6.เขยีนขอ้ความของคณุ 
7.คลกิ สง่ ที�ดา้นลา่งหนา้เว็บ 

การเปลี�ยน หรอื reset password

การเขยีนอเีมล์

การคน้หาใน Gmail

https://myaccount.google.com/?pli=1
https://myaccount.google.com/security?pli=1#signin
https://support.google.com/accounts/answer/32040
http://mail.rmutp.ac.th/
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1.เปิด Gmail 
2.ในชอ่งคน้หาที�ดา้นบนของหนา้เว็บ พมิพส์ิ�งที�กําลงัหา 
3.คลกิ คน้หา 

ลายเซน็คอืขอ้ความสั �น (เชน่ ขอ้มลูตดิตอ่หรอืคําคมที�คณุชื�นชอบ) ที�เพิ�มลงทา้ยขอ้ความ
Gmail โดยอตัโนมตั ิคณุสามารถใสข่อ้ความที�มจํีานวนอกัขระสงูสดุถงึ 10,000 ตวัในลายเซน็

เพิ�มหรอืเปลี�ยนลายเซ็น

1.เปิด Gmail 
2.ที�ดา้นขวาบน ใหแ้ตะการตั �งคา่   > การตั �งคา่ 
3.เพิ�มขอ้ความลายเซน็ลงในชอ่งในสว่น “ลายเซน็” คณุสามารถจัดรปูแบบขอ้ความโดยเพิ�ม
รปูภาพหรอืเปลี�ยนรปูแบบขอ้ความไดต้ามตอ้งการ 
4.ที�ดา้นลา่งสดุของหนา้ คลกิบนัทกึการเปลี�ยนแปลง 

คณุสามารถอา่น ตอบ และคน้หาขอ้ความ Gmail เมื�อไมไ่ดเ้ชื�อมตอ่กบัอนิเทอรเ์น็ตไดโ้ดยตดิ
ตั �งแอป Gmail แบบออฟไลนสํ์าหรับ Chrome

ใช ้Gmail แบบออฟไลน์

เมื�อตดิตั �ง Gmail แบบออฟไลน ์ขอ้ความของคณุจะซงิคก์บัพื�นที�เกบ็ขอ้มลูของเบราวเ์ซอรใ์น
คอมพวิเตอรท์ี�คณุใชอ้ยู ่หากใชค้อมพวิเตอรส์าธารณะหรอืคอมพวิเตอรท์ี�ใชร้ว่มกนั อยา่ตดิตั �ง
Gmail แบบออฟไลน ์เพราะคนอื�นๆ ที�ใชค้อมพวิเตอรเ์ครื�องนั�นสามารถดขูอ้ความของคณุได ้

1.ไปที�หนา้ Gmail แบบออฟไลนใ์น Chrome Web Store 
2.คลกิเพิ�มใน Chrome > เพิ�มแอป 
3.ใน Chrome ใหไ้ปที� chrome://apps/ 
4.คลกิ Gmail ออฟไลน ์  
5.คลกิอนุญาตใหใ้ชเ้มลออฟไลน ์> ตอ่ไป 
6.หลงัจากตดิตั �งแอปแลว้ ขอ้ความของคณุจะเริ�มซงิค ์หากปิด Google Chrome ขณะกําลงั
ซงิคข์อ้ความ การซงิคจ์ะหยดุลง

สรา้งลายเซ็น Gmail

ใช ้Gmail แบบออฟไลน์

http://mail.rmutp.ac.th/
https://chrome.google.com/webstore/detail/gmail-offline/ejidjjhkpiempkbhmpbfngldlkglhimk
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ถอนการตดิต ั�ง Gmail แบบออฟไลน์

ขั �นที� 1: นําขอ้มลูออฟไลนอ์อก 
1.เปิด Google Chrome และไปที� chrome://settings/cookies 
2.ในชอ่งคน้หา ใหพ้มิพ ์mail.google.com 
3.คลกินํารายการที�แสดงออกทั �งหมด 
4.คลกิเสร็จสิ�น

ขั �นที� 2: ถอนการตดิตั �ง Gmail แบบออฟไลน ์
1.ไปที� chrome://apps/ 
2.คลกิขวาที� Gmail แบบออฟไลน ์
3.คลกินําออกจาก Chrome 

หากคณุจะไมใ่ชบ้ญัช ีGmail ของคณุชั�วคราว เชน่ ในวนัหยดุหรอืเมื�อไมส่ามารถเขา้ถงึ
อนิเทอรเ์น็ต คณุสามารถตั �งคา่การชว่ยตอบอเีมลอตัโนมตัเิพื�อแจง้ใหค้นอื�นทราบวา่คณุไม่
สามารถตอบกลบัไดท้นัท ีเมื�อมคีนสง่ขอ้ความถงึคณุ บคุคลเหลา่นั�นจะไดรั้บอเีมลการตอบ
กลบัซึ�งมขีอ้ความที�คณุเขยีนไวใ้นขอ้ความตอบกลบัอตัโนมตัิ

ต ั�งคา่ขอ้ความตอบกลบัอตัโนมตั ิ

1.เปิด Gmail 
2.ที�ดา้นขวาบน ใหแ้ตะการตั �งคา่  > การตั �งคา่ 
3.เลื�อนลงไปที�สว่น “การชว่ยตอบอเีมลอตัโนมตั”ิ 
4.เลอืก ใชง้านการชว่ยตอบอเีมลอตัโนมตั ิ
5.ป้อนชว่งวนัที� เรื�อง และขอ้ความ 
6.ดา้นลา่งขอ้ความ ทําเครื�องหมายที�ชอ่งถา้ตอ้งการใหเ้ฉพาะบคุคลในรายชื�อตดิตอ่เห็น
ขอ้ความตอบกลบัอตัโนมตั ิ
7.ที�ดา้นลา่งสดุของหนา้ คลกิบนัทกึการเปลี�ยนแปลง

ปิดขอ้ความตอบกลบัอตัโนมตั ิ

เมื�อเปิดขอ้ความตอบกลบัอตัโนมตัอิยู ่คณุจะเห็นแบนเนอรท์ี�ดา้นบนกลอ่งจดหมายซึ�งแสดง
หวัขอ้ของการชว่ยตอบอเีมลอตัโนมตั ิหากตอ้งการปิดขอ้ความตอบกลบัอตัโนมตั ิใหค้ลกิยตุิ
เดี�ยวนี�

ต ั�งคา่อเีมลต์อบกลบัอตัโินมตั ิ

http://mail.rmutp.ac.th/
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ระบบสง่ขอ้ความตอบกลบัอตัโนมตัเิมื�อใด

การชว่ยตอบอเีมลอตัโนมตัเิริ�มตั �งแต ่24.00 น. ในวนัที�เริ�มตน้ และสิ�นสดุเวลา 23.59 น. ในวนั
สดุทา้ย เวน้แตค่ณุจะยกเลกิการใชง้านไปกอ่น 

1.เปิด Gmail 
2.ที�ดา้นขวาบน ใหค้ลกิการตั �งคา่  > ตั �งคา่ 
4.ในสว่น “ภาษา” ใหเ้ลอืกภาษาจากเมนูแบบเลื�อนลง 
5.คลกิ บนัทกึการเปลี�ยนแปลง ที�ดา้นลา่งสดุของหนา้ 

Video แนะนําการใชง้าน

Powered by WordPress and Gridbox.

การต ั�งคา่ภาษา Gmail

The Gmail app for AndroidThe Gmail app for AndroidThe Gmail app for Android

การสง่งานทางการสง่งานทาง gmail  gmail อยา่งงา่ยอยา่งงา่ยการสง่งานทาง gmail อยา่งงา่ย 10 Cool Gmail Tricks You Di10 Cool Gmail Tricks You Di10 Cool Gmail Tricks You Di………

http://wordpress.org/
https://themezee.com/themes/gridbox/
https://www.youtube.com/watch?v=egjApkX8sIk
https://www.youtube.com/channel/UCK8sQmJBp8GCxrOtXWBpyEA
https://www.youtube.com/watch?v=kldOJ5vhMx8
https://www.youtube.com/channel/UCsOIBh2zyk9tMGJ6tVirFJw
https://www.youtube.com/watch?v=u6yDz0uHae8
https://www.youtube.com/channel/UCvpfclapgcuJo0M_x65pfRw

