
2. มีการจัดวางสิ่งของท่ีจ าเป็นต้องใช้งาน ให้สะดวกต่อการใช้งาน โดยค านึงถึงประสิทธิภาพและความ
ปลอดภัยในการใช้งาน 
จึงควรจัดเก็บจัดวางของเหล่านี้ในบริเวณพ้ืนที่ปฏิบัติงานหรือพ้ืนที่ที่ง่ายต่อการหยิบใช้  สิ่งของ เอกสาร 
อุปกรณ์ เครื่องมือ ซึ่งมีส่วนต่อผลส าเร็จของงานที่บุคลากรปฏิบัติงานอยู่ และจ าเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงาน 
อยู่เป็นประจ า โดยค านึงถึงความปลอดภัย การท างานที่ไม่มีอันตรายการเกิดอุบัติเหตุ รวมถึงปราศจากโอกาส
เสี่ยงในการเกิดอุบัติเหตุหรือบาดเจ็บในส านักวิทยบริการฯ การจัดหมวดหมู่สิ่งของอย่างเป็นระบบและเป็น
ระเบียบ ย่อมท าให้เกิดความปลอดภัยในสถานที่ท างาน  ไม่มีสิ่งของกีดขวางทางเดิน เครื่องมือและอุปกรณ์
สะอาดและถูกตรวจสอบอยู่เสมอ   

 

 

 

 

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


